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audatis MANAGER Mitarbeiterhandbuch: E-Learning

1 Erste Schritte
1.1 Sie haben eine Einladung zum audatis PORTAL per E-Mail erhalten

Klicken Sie auf den in der E-Mail enthaltenen Link zum Aktivieren lhres Logins. Danach wird die
Aktivierungsseite des audatis PORTAL aufgerufen und Ihr Aktivierungscode ist bereits vorbefiillt:

Aktiviere deinen Account Passwortanforderungen

Bitte beachten Sie, dass Sie beim Andern Ihres
Passworts aufgefordert werden, ein sicheres
Passwort festzulegen..

Bitte geben Sie ein neues Passwort ein.

Aktivierungscode

UNRG3HsSIbmM2Lz54187 Das Kennwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

Das Kennwort muss mindestens Zeichen aus der folgenden
Kategorien enthalten (mindestens aus 3 Kategorien):
ﬂ Neues Kennwort

* GroBbuchstaben (A bis Z)
« Kleinbuchstaben (a bis z)
« Ziffern (0 bis 9)

ﬂ Kennwort bestétigen
 Sonderzeichen (, $, #, ...)

Das Kennwort darf nicht den Benutzernamen des Benutzers

PASSWORT ANDERN oder mehr als 4 Zeichen enthalten, die nacheinander im
vollstandigen Namen des Benutzers vorkommen.

Wenn Sie sich noch anmelden miissen, klicken Sie
bitte auf die Schaltflache unten
B —

(' ANMELDEN

Abbildung 1: Aktivierungscode und Passwort eingeben

Sie missen jetzt ein neues Passwort eingeben und dieses einmal korrekt wiederholen, bevor Sie auf

.Neues Passwort speichern® klicken.

Dabei werden auf der rechten Spalte die Passwortregeln lhrer Organisation beschrieben. Erst beim

Beachten samtlicher Regeln kann das Passwort gespeichert werden:

Anmelden Willkommen

Bitte geben Sie Ihren
) _ Benutzernamen (in der Regel
Bitte melden Sie sich an, um fortzufahren. E-MaiI-Adresse) und Ihr Passwort
ein, um sich einzuloggen.

Benutzername - E-Mail

B Passwort LS 3 Wenn Sie Ihr Konto noch
aktivieren miissen, klicken Sie

bitte auf die Schaltfliche unten

2 ———————
Passwort vergessen? ( KONTO AKTIVIEREN )
N —_

ANMELDEN (D

Zum alten Lernportal

Abbildung 2: Neues Passwort vergeben

Wichtig: Ihr ,Login“ ist Ublicherweise identisch mit Ihrer E-Mail-Adresse. Haben Sie keine eigene

(dienstliche) E-Mail-Adresse siehe Kapitel 2.1.2.
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1.2 Sie haben eine Einladung zum audatis PORTAL per Ausdruck erhalten

Geben Sie in einem Webbrowser die im Schreiben genannte Webadresse ein und klicken Sie auf der
Startseite den Button ,Konto aktivieren” an (siehe Abbildung 2, rechte Spalte).

Tragen Sie im folgenden Fenster wie in Abbildung 1 dargestellt Ihren im Schreiben angegebenen
Aktivierungscode ein und vergeben Sie ein neues Passwort (siehe Abbildung 2).

Wichtig: Ihr ,Login“ist in diesem Fall eine Buchstaben-Zahlenkombination, welche Sie in obigem
Schreiben mitgeteilt bekommen haben und nicht Ihre E-Mail-Adresse.

1.3 I|hre erste Lerneinheit starten

Um eine Lerneinheit anzuschauen, klicken Sie nach dem Login im Bereich ,offene Lerneinheiten“ den
jeweiligen Link der Lerneinheit an, um diese zu starten. AnschlieRend landen Sie in der ersten Lektion
des ersten Kapitels dieser Lerneinheit und bekommen die hierfiir vorgesehenen Inhalte angezeigt:

#A audatis PORTAL BETA: Handbuch GmbH MARKUS MOLLER  HILFE (D) ABMELDEN B __ v
Fortschrittsbalken (%) ——g@

Herzlich Wilkommen

Einfithrung ~ Liebe Kollegen,

herzlich Willkommen zur Vertiefungsschulung: Datenschutz im Marketing
Herzlich Willkommen

Aktuelles im Datenschutz

Auffrischung: personenbezogene Daten

Datenquellen ~

S h Risiken fur das Untemehmen minimieren, da gerade im Marketing viele Aktivitsten und somit auch Fehler in der Aullendarstellung sichtbar sind und zu Abmahnungen oder

Datenanalyse ¥ Buligeldern filhren kénnten

Marketingmafinahmen - Bel Fragen zur konkreten Umsetzung wenden Sie sich bitte an Ihren Datenschutzbeauftragten

Beginnen Sie mit dem Inhalt:
Grundsatzliches ~ Klicken Sie nun auf den Button “weiter’, um mit der Lektion zu starten

Ausblick ~

TEST STARTEN LERNEINHEITEN 5§] WEITER »
© by audatis Services GmbH 20142020 Datenschutzerklirung | Impressum | Support

Abbildung 3: Aufbau einer Lerneinheit

1.3.1 Abschlusstest durchfiihren

Sobald Sie die Inhalte durchgearbeitet haben oder das Geflihl haben, bereit fir den Lerntest zu sein,
klicken Sie unten auf ,Test starten* oder direkt Giber die Ubersichtsseite (Startseite -> offene
Lerneinheiten) auf den ,Doktorhut” in der Spalte ,Test*

Ihnen werden hier nochmal ein paar Hinweise zum Test gegeben und tber den griinen Button ,Ja, ich
mochte mit dem Test beginnen® kdnnen Sie den Lerntest starten.

Haben Sie alle Fragen beantwortet, starten Sie die Auswertung bitte (iber den Button: ,Test
abschlieRen®:
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Welche Aussagen zu Einwilligungen sind nach Vorgabe der DS-GVO korrekt.
O Einwilligungen miissen immer schriftlich erfolgen
O Einwilligungen dirfen nur innerhalb von 30 Tagen widerrufen werden

Einwilligungen missen immer freiwillig sein

m X TEST ABSCHLIESSEN

Abbildung 4: Alle Fragen wurden beantwortet

Sie sehen dann das Testergebnis. Anschlieend kénnen Sie sich entweder die Testauswertung
anschauen oder auf die Startseite zuriickkehren.

Haben Sie den Lerntest bestanden, kdnnen Sie zuséatzlich lhr Teilnahmezertifikat als PDF-Dokument
herunterladen.

Bei einem nicht bestandenen Lerntest kdnnen Sie den Lerntest so oft durchfiihren, bis Sie die
Mindestanzahl an korrekt beantworteten Fragen erreicht haben.

2 Mitarbeiterhandbuch, haufige Fragen und Probleme

In unserem umfangreicheren Mitarbeiterhandbuch E-Learning werden zusétzlich zu den hier schon
erwahnten Hilfestellungen zusatzliche Informationen gegeben und haufige Fragen und Probleme
beantwortet.

Sie finden das Mitarbeiterhandbuch in unserer Wissensdatenbank unter:

https://support.ds-manager.com/live/
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